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TRUONG THCS PHAN BA PHIEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 07/KH-PBP Tam Tién, ngay 04 thiang 9 ndm 2024
KE HOACH

Kiém tra ni bd niim hoc 2024-2025

I. CAN CU PHAP LY

Cin cir Cong vin sd 2050/SGDDT-GDTrH ngay 15/8/2024 V/v Huéng dan
thuc hién nhiém vu Gido duc trung hoc nam hoc 2024-2025 ctia S& GDDPT Quang
Nam;

Cong van sO 1619/SGDDT-TTr ngay 16/10/2017 cua S¢ Gido duc va Dao tao
Quang Nam vé viéc huong dan thue hién cong tac dé dam bao sy dong b va thong
nhat gifra cdc don vi trong cong tac ki€m tra noi bg,

Can ctir Huong dan s6 07/H D-TTr ngay 25/2/2014 cua S6 GDDT Quang Nam
V/v Huéng dan nghiép vu thanh tra, kiém tra hoat dong su pham cua gido vién;

Can cir Cong van sé 184/PGDPT ngay 25/10/2017 caa Phong GDPT huyén
NUGi Thanh V/v huéng dan thue hién cong tac kiém tra ndi bo trudong hoc,

Thuc hién k; hoach giao duc nha truong, truong THCS Phan Ba Phién xay
dung ke hoach ki€m tra ndi bo nam hoc 2024-2025 nhu sau:

II. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi bo truong hoc 12 mot chirc ning can thiét cua quan 1y
truong hoc, 1a mot ndi dung quan trong cuia cong tac quan 1y gido duc. Vi vay, can
st dung hi¢u qua bd may quan 1y, can bg, gido vién, nhan vién dé tién hanh kiém
tra trong pham vi ndi by cia don vi minh.

- Qua kiém tra, danh gia dung thuc trang nha truong; chi & nhitng wu, khuyét
diém cia timg bo phan, c4 nhan dé kip thoi dong vién, nhac nho, xu ly, khic phuc;
giip can bo, gido vién nhan ra ting diém manh, diém yéu cua minh dé ting cudng
hoat dong tu kiém tra, tu bdi dudng mdt cach hi¢u qua va thiét thue.

- Kiém tra ndi bo trudng hoc 13 khau dic biét quan trong trong chu trinh quan
Iy dam bao tao 1ap mbi lién hé nguoc thuong xuyén, kip thoi gitip Hiéu truong hinh
thanh co ché diéu chinh hudng dich trong qué trinh quan 1y nha trudng; tim ra céc
giai phap kha thi nang cao hi¢u qua cong tac quan ly, chét lugng hoat dong day, hoc,
gido duc; kiém tra ndi bd con co tac dung don ddc, thic day, hd tro va giup d& cac
d6i tuong Kiém tra 1am viéc t6t hon, c6 hiéu qua hon; gop phan thuc hién muc tiéu
d6i méi can ban, toan dién gio duc va dao tao.

2. Yéu cau

- Kiém tra ndi bo truong hoc 1a mdt yéu cau tat yéu cua qua trinh do6i méi
quan ly; phai dam bao tinh dai tra, toan dién, truc ti€p cac ndi dung va doi tuong
trong nha truong. Kiém tra ndi bg truong hoc thuc hién viéc xem xét va danh gia
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murc do hoan thanh nhiém vu cua céc thanh vién, by phan trong nha truong ddbi
chiéu voi cac quy dinh hién hanh; phan tich nguyén nhan cta cac uwu, nhuge diém
ddng thoi dé xudt cac bién phap phat huy vu diém, khic phuc nhitng han ché, thiéu
sot; tir 36 didu chinh ké hoach, tu vén, thic déy cac ca nhan, tap thé tich cuc thuc
hién nhiém vu duoc giao.

- Ban kiém tra ndi bd truong hoc phai thuong xuyén theo doi, xem xét, danh
gid toan bg cac hoat dong gido duc trong pham vi ndi bo don vi trén co sé kiém tra,
doi chiéu voi cac quy dinh cia phép luat vé gido duc va dao tao; cadc van ban quy
pham phap luat c6 lién quan; cac van ban huéng dan thuc hi¢n cia B6 GDDT,
UBND tinh, Thanh tra tinh, S6 GDDPT, phong GDDT.

I1l. NHIEM VU

1. Nhiém vu trong tam

- Tiép tuc kién toan Ban kiém tra ndi bo truong hoc, nang cao chat lugng
thanh vién Ban kiém tra noi1 bo.

- Nang cao chét luong, hi¢u qua cac cudc kiém tra ndi bd; lya chon mot sb
chuyén dé phu hgp, can thiét dé tap trung kiém tra, khong chay theo s6 lugng ma
chua trong chat luong cac cudc ki€m tra, sau ki€ém tra xir Iy dut di€m, cong khai
nham tac dong vao céc to, ban, bd phan va doi ngti CBGVNV.

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to co,
phong, chong tham nhiing theo quy dinh ctia phap luat.

2. Nhiém vu cu thé

- Hi¢u truéng thanh lap Ban kiém tra ndi bo nha truong du kha nang tham
muu, phoi hop va trién khai thyc hién nhiém vu kiém tra ndi bo.

- Xay dung ké hoach kiém tra noi bo sat thuc tién, dam bao tinh thudng
xuyeén, lién tuc va c6 tac dung trong cong tac ki€m tra.

- Duéi su diéu hanh truc tiép cua Hiéu truong, Ban kiém tra nodi bo td chire
thuc hién c6 hi¢u qua cong tac ki€m tra ndi bd theo ké hoach. Pam bdo day du cac
nodi dung ki€m tra, thuc hién dung muc ti€u; tranh bénh hinh thuc, déi pho, khong
hi¢éu qua.

- Ban kiém tra noi bo phdi két hop chat ché véi ban thanh tra nhan dan dé giai
quyét kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi thu truong don vi, dai dién cac t6

chtic doan thé xur 1y dung tham quyén két qua kiém tra, ngin chan va xir 1y kip thoi
ngay tir co s& cac han ché, thiéu sot.

- Panh gia, diéu chinh, bo sung day du cac ké hoach trong nim hoc. Xt 1y két
qua, bao cdo danh gia toan di¢n va duc rat kinh nghi¢m trong cong tac kiém tra noi
bo cho nhitng nam tié€p theo.

IV. NOI DUNG KIEM TRA
1. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu ciia gido vién

Kiém tra tit ca cac hoat dong gido duc toan dién trong nha truong dé dam bao
thuc hién dung tién dd, c6 hi¢u qua. Trong do tap trung td chirc ki€m tra hoat dong
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su pham cua gido vién va ki€m tra chuyén dé doi voi gido vién dé cong tac kiém tra
dat hi¢u qua cao nhat. Phan dau hang nam c6 35% gido vién dugc kiém tra hoat dong
su pham va 65% gido vién dugc kiém tra chuyén de.

1.1. Kiém tra hoat dong sw pham ciia giso vién

Tién h:c‘mh t6 chirc kiém tra hoat dong su pham cua giao vién tai don vi theo
Cong van s6 07/SGDDT-TTr ngay 25/02/2014 cua Thanh tra S GDDT. Noi dung
ki€m tra nhu sau:

1.1.1. Pham chét chinh tri, dao dic, 18i song

- Nhan tbl'rc tu tuong, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap luat cua N}}a‘l
nudc; viée chap hanh quy ché cua nganh, quy dinh cta co quan, don vi; viéc chap
hanh ky luat lao dong.

- Pao dtic, nhan cach, 16i sé)ng, y thuc d4u tranh phong, chéng céc biéu hién
ti€u cuc; su tin nhiém trong déng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
tinh trung thuc trong cong tac; quan h¢ déng nghi€p; thai d§ phuc vu nhan dan va
nguoi hoc.

1.1.2. Két qua cong tac duoc giao
a) Thwc hién nhiém vu gidng day ciia gi40 Vién
- Thiee hién quy ché chuyén mén:

+ HO so cta gido vién theo Diéu 18 truong THCS va cac vin ban hudng dan
cua B6 GDDPT, S6 GDDT, Phong GDDT;

+ Viéc thuc hién chuong trinh, nd1 dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém, hoc thém (DTHT);

+ Viéc d6i mdi phuong phép day hoc (PPDH) va dbi méi kiém tra danh gia
(KTPG): P6i méi PPDH theo dinh hudng phat trién ning luc, pham chat nguoi
hoc, gén vo1 dac thu cép hoc, tich hop lién mon, gén khoa hoc bd mon voi thuc
tién doi sdng, da dang hoa viée to chuc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh
hudng hoat dong hoc cho ngudi hoc; d6i méi KTDG theo hudng danh gia nang luc
ngudi hoc, bam sat dinh huéng dbi méi cac ky thi cia Bo GDDT, cua S6 GDDT;

+ Viéc thi nghiém, thuc hanh, sir dung thiét bi day hoc; viéc cai tién, tu sua
chira cac thiét bi day hoc, tu lam d6 dung day hoc;

+ Viéc tham gia sinh hoat t6, nhom chuyén moén, thuc hién nhiém vu boi
dudng nghiép vy, trinh do chuyén mon.

- Kiém tra gio lén Iop: Dy gio 1 dén 2 tiét, khi dy gio, nguoi kiém tra can lap
phleu du gid (phiéu nay sé& luu trong hod so kiém tra), nhan xét gid day theo quan
diém phan tich hiéu qua hoat dong hoc cua nguoi hoc, dong thoi danh gia viéc t6
chirc, kiém tra, dinh hudng hoat dong hoc cho ngudi hoc cta gido vién ve trinh do
thuc hién chuén kién thirc, k¥ nang, cic nang lyc, pham chat can phat trién theo
dic thu tiét hoc. Can bam sat chi dao cua BO GDDPT, S& GDDT vé hudng dan danh
gia gio day theo dinh hudng d6i méi.



- Két qua giang day: Piém kiém tra hodc két qua danh gid mon hoc cta hoc
sinh tir du nam dén thoi diém kiém tra; kiém tra khao sat ctia can bo kiém tra; so
sanh két qua cua cac 16p do gido vién giang day véi cac 16p khac trong co so gido
duc tai thoi diém kiém tra (c6 tinh dén dic thu cua ddi tuong day hoc).

b) Thuc hién cdac nhiém vu khdc dwoc giao: Thuc hién cong tac chi nhi¢m
(néu c0) va cac cong tac khac dugc phan cong.

1.2. Kiém tra cac chuyén dé.

2.1. T6 chiic kiém tra cac chuyén dé vé d6i méi phuong phap day hoc, nang
cao chat lugng gido duc voi cac chuyén dé sau:

- Kiém tra trinh dd nghi¢p vu su pham;

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc;

- Kiém tra viéc d6i méi PPDH, d6i KTDG;

- Kiém tra viéc sinh hoat t6, nhém chuyén mon, vi¢c boi dudng thuong xuyén
vé chuyén mon nghiép vuy;

- Kiém tra ho so, sd sach, g140 an;

- Kiém tra viéc thuc hién thi nghiém, thuc hanh, sir dung thiét bi day hoc;

- Kiém tra viéc to chirc hoat dong trai nghiém sang tao, dua tiét hoc ra ngoai
khong gian 16p hoc...

2. Kiém tra hoat dong ciia cic t6, nhém chuyén mén, cic by phan (thu
vién, thiét bi; tai chinh, van thu...)

2.1. Kiém tra hoat dong ciia cac t6, nhém chuyén mén

- Kiém tra viéc xay dung, td chutrc thuc hién ké hoach cua to, ké hoach day
hoc timg bd mon (da duoc Hiéu trudng phé duyét); ndi dung ké hoach nam hoc
theo hudéng dan cia Bo GDDT, S6 GDDPT, Phong GDDPT, theo dic thu cua to,

nhém chuyén mon va phai dam bdo tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thuc hién,
nguoi thye hién, nguoi phu trach. ..

- Kiém tra chat luong day - hoc cua td, nhom chuyén mon; viéc sinh hoat
chuyén mon, viéc thuc hién quy dinh vé chuyén mon nghi¢p vu, phat trién doi ngt,
cong tac boi dudng va tu boi dudng...

- Kiém tra cong tac quan 1y day bu, day thay, cong tac quan 1y chuyén mon,
viéc thuc hién quy dinh vé DTHT; ki€ém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc
sinh: hoat dong ngoai khoa, thi nghiém, thuc hanh, cong tic day phu dao, boi
dudng hoc sinh gioi...

2.2. Kiém tra hoat dong cua cac by phan (thu vién, thiét bi, y té)

Viéc xdy dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, ho so sd sach
lién quan (quan tam td1 cOng tac bao quan, theo do1 viée sir dung tai li€u, sach gido
khoa, thiét bi day hoc, tu lam d6 dung day hoc; an toan truong hoc, an toan vé sinh
thuc pham...).



2.3. Kiém tra hoat dong ciia bd phin vin thw, hanh chinh

- Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, luu trir cong van di, cong van dén;
- Kiém tra viéc quan 1y con dau;

- Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh;

- Kiém tra viéc quan Iy cac hd so, sé sach hanh chinh, giao vu (sé) dang bo; sb
goi tén va ghi diém; hoc ba hoc sinh; s6 ghi dau bai; s6 theo dbi phd cap gido duc;
s0 quan ly cap phat van bang, chtmg chi; s6 nghi quyet cia nha truong; so kiém
tra, danh gia gido vién v€ cong tac chuyén mon; sO quan 1y tai san; s0 quan ly tai
chinh; sd theo dbi cong van di, cong van dén; ho so tuyen sinh, hd so thi tbt
nghiép; s6 khen thuong ky luat hoc sinh; s6 luu trit cac van ban, cong van va cac
loai ho so sb sach khac).

2.4. Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac keé toan

Nha truong tién hanh coéng tac tu kiém tra tai chinh, ké toan theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 67/2004/QD-BTC ngay 13/8/2004 cua Bo Tai chinh, trong d6 quan
tdm tG1 cong tac cong khai tai chinh, tai san theo quy dinh hién hanh, viéc luu trix
ho so theo quy dinh. Téap trung kiém tra cac ndi dung: Kiém tra cac khoan thu ngan
sach, thu hoat dong cua don vi; cac khoan chi ngan sach, chi khac ctia don vi; viéc
xac dinh cac khoan chénh 1€ch thu chi hoat dong va trich 1ap cac quy; viéc quan 1y
va sir dung tai san ¢ dinh; viéc quan 1y va st dung vat liéu, dung cu; viéc quan ly
su dung quy luong; cac quan h¢ thanh toan; viéc quan ly va sir dung cac khoan von
bang tién; viéc thyc hién quyet toan thu chi tai chinh; cong tac dau tu xay dung co
ban; kiém tra ké toan; viéc t6 chirc va lanh dao cong tac tai chinh, ké toan.

3. Kiém tra cong tac quan ly

- Hi¢u trudng tu kiém tra viéc xay dung ké hoach nam hoc, ké hoach cua cac
b0 phan; viéc thuc hién ké hoach cac mat gido duc; cong tac chinh tri, tu tudng ndi
b, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat; cong tac quan 1y, thuc hién ché do
chinh sach ddi v&i can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién doi ngti;
cong tac chi dao, quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thiét 1ap, xay dung hd
s0, s sach va cap nhat, ghi chép.

- Kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém tra ndi bd truong hoc; viéc thuc hién
Quy ché dan chu trong hoat dong cua co sé gido duc; viéc thuc hién cong tac xa
hoi hoa gido duc...

- Kiém tra viéc thuc hién cong khai minh bach theo Thong tu s6 09/2024/TT-
BGDDT ngay 03/6/2024 cua B6 GDDT.

- Kiém tra viéc xay dung truong chuan quéc gia, viéc thuc hién cac cudc van
dong, phong trao thi dua, viéc thyc hi¢n kiém dinh chat lugng gido duc, thuc hién
viéc danh gia theo chuan doi voi gido vién, Pho Hiu trudng va Hi¢u truong.

- Kiém tra viéc thyc hién day manh tmg dung céng nghé thong tin (trong cong
tac chi dao thuc hién va cong tac quan ly cia Hi€u trudng).



- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé DTHT theo Thong tu 17/2012/TT-
BGDDT ngay 16/5/2012 cia B6 GDPT Ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém;
Quyét dinh s6 09/2014/QD-UBND ngay 26/4/2014 ciia UBND tinh Quang Nam vé
viéc quan 1y day thém, hoc thém; Cong vin sé 940/SGDDT-VP ngay 01/8/2014 cua
S¢é GDDT vé viée Hudng dan thuc hién quy dinh t6 chire, quan 1y day thém, hoc
thém trén dia ban tinh Quang Nam; Coéng vian s 1219/UBND-GDPT ngay
29/12/2014 cta Uy ban nhan dan huyén Nai Thanh vé viéc ting cudng quan 1y day
thém, hoc thém trén dia ban huyén Nui Thanh.

4. Cong tac giai quyét khiéu nai, td cdo va phong, chong tham nhiing

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao (KNTC): Viéc xdy dung
sO sach tlep cong dan, so theo doi don thu KNTC, ghi chep theo quy dinh; bb tri dia
diém tiép cong dan phu hop (c6 Noi quy tiép cong dan, lich phén cong tryc tiép
cong dan, Quy ché tiép cong dan, tiép nhan, xur 1y va giai quyét don thu KNTC),
thiét 1ap ho so vu viéc giai quyét KNTC (néu c6) dung quy dinh.

- Cong tac phong, chdng tham nhiing (PCTN): Viéc xay dung ké hoach thuc
hién cong tdc PCTN, ké hoach thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; viéc xay dung
cac quy dinh, quy ché ctia don vi theo yéu cau cta coéng tic PCTN (quy ché 1am
viéc, quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua don vi, quy ché chi tiéu ndi bo,
quy ché quan 1y tai san, quy tic ung Xt clia can b, gido vién, nhan vién, quy dinh
dao dutrc nghé nghiép, viéc thuc hién ké khai, xtr 1y thong tin vé thu nhap ca nhan,
cong khai cac hoat dong ctia don vi theo quy dinh...), viéc xay dung ho so, so sach
va cap nhat, ghi chép theo quy dinh.

5. Kiém tra 16p hoc va hoc sinh

C6 thé kiém tra toan dién mot 16p hodc kiém tra mot van dé nham rat ra kinh
nghiém cong tac chu nhiém 16p, viéc giang day cua giao vién, phat hi¢n tinh hinh
hoc sinh. Pic biét 1a cac 10p ¢ dau hiéu di xubng trong phong trao thi dua, cac hoc
sinh ¢ biéu hién vi pham noi quy trudng 16p.

V. QUY TRINH, BIEN PHAP THU'C HIEN
1. Thanh lap Ban kiém tra ndi bd truong hoc (c6 OP kém theo).
2. Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd truwong hoc

- Ban kiém tra ndi bo tham muu, cing hiéu trudong xay dung ké hoach kiém
tra nd1 by trong ndm hoc, gui ké hoach vé phong gidao duc va dao tao theo ké
hoach.

- Cong khai ké hoach da dugc duyét cho toan thé hoi dong trudng.

- Cu thé hoa ké hoach, t6 churc huéng dan noi dung, hinh thirc, bién phap thuc
hién ké hoach cho ban ki€ém tra ndi bg; phan cong nhi€ém vu cu thé, dinh huéng
cong vi¢ce cho tung thanh vién ban ki€ém tra ndi bo.

3. Quy trinh kiém tra
3.1. Ban hanh quyét dinh kiém tra theo ké hoach hodc dot xuat



Tuy theo ndi dung, tinh chit, muc do cua tung dot kiém tra, Hiéu truong co
thé ban hanh quyét dinh thanh 1ap T6 kiém tra tuong tGng va cong bd cong khai
quyét dinh kiém tra theo ké hoach da xay dung hodc dot xuét trude Hoi dé)ng sur
pham nha truong.

3.2. Thue hién kiém tra ndi bd

- T6 chtrc hudng dan nodi dung, hinh thirc, bién phap thuc hién ké hoach cho
Ban kiém tra ndi bd; dinh huong cong viéc cho tung thanh vién Ban kiém tra noi
bd, hudng dan cac thanh vién tim hiéu, thAm nhép cac vin ban phap quy, cac quy
dinh, huéng dan cta cac cip dé co can cir ddi chiéu khi kiém tra.

- T6 kiém tra xay dung dé cuong kiém tra trinh Hiéu trudong phé duyét; tién
hanh kiém tra (46t xuat hodc dinh ky); mdi noi dung kiém tra nhét thiét phai lap
bién ban kiém tra dé 1am cin ci danh gia, luu triv hd so; hoan thién hd so kiém tra;
bao cdo Hiéu trudng két qua kiém tra.

- Hoat dong kiém tra phai dung ké hoach, nodi dung, d6i tuong. Trong qua
trinh tién hanh kiém tra, Truong Ban kiém tra noi bo sé& theo ddi noi dung kiém tra,
két qua trao d6i, rut kinh nghiém ctia nguoi kiém tra véi dbi tuong kiém tra.

- Tién trinh thuc hién tung cudc kiém tra:

+ Thu thap thong tin, xac minh két qué thu thap;

+ Lam viéc voi cac ca nhan, bo phan lién quan;

+ Poi chiéu thong tin véi chuan danh gia dé khang dinh dung, sai; nhan xét,
danh gia, xtr Iy nhitng thi€u sét, sai pham (néu o).

3.3. Thong bao két qua kiém tra

- Khi két thiic kiém tra, T6 kiém tra phai hoan thién hd so, biéu mau, bién ban
tung ndi dung kiém tra, T trudng ki€ém tra xay dung bao céo két qua cudc kiém
tra.

- Hiéu trudng xem xét két qua kiém tra, xac minh lai khi can thiét; sau d6 ban
hanh két luan kiém tra, thong bdo cong khai trong don vi; chi dao Ban kiém tra noi
bo t6 chirc theo ddi, don dbc, kiém tra kip thoi, sau sat viéc thyc hién kién nghi
trong két luan kiém tra.

3.4. Thue hién xir Iy sau kiém tra

- Ban kiém tra ndi bd theo doi, ki€ém tra viéc thuc hién két luan kiém tra cua
Hi¢u trudng, viéc bao cdo khac phuc cua doi tugng ki€ém tra.

- Hi€u truong t6 chuc kiém tra viéc hd tro, gitp do d6i tuong kiém tra, viéc
thuc hién yéu cau khic phuc nhitng thiéu sot ctua d6i tuong kiém tra; chi dao thuc
hién xir Iy sau kiém tra, thong bao trong cudc hop bang vin ban t6i Hoi dong su
pham nha truong.

3.5. Luu trir ho so kiém tra ndi b truwong hoc



H6 so kiém tra ndi bo truong hoc duoc luu trir diy du tai Ban kiém tra ndi bo
truong hoc theo tirng ndm hoc. HO so ki€m tra ndi bd trudng hoc gom:

- Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra ndi bd truong hoc;

- K& hoach kiém tra noi bd truong hoc;

- Bang phéan cong nhiém vu céc thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd truong
hoc;

- Céc bo ho so kiém tra theo tung cudc kiém tra bao gdm: Quyet dinh kiém
tra, d& cuong kiém tra, bao cdo ciia ddi tuong kiém tra, cac bién ban kiém tra, bao
cdo két qua kiém tra ctia TO kiém tra, két luan kiém tra cua Hiéu truong, bao cao
khic phuc cta ddi tugng kiém tra, cac hd so tai liéu lam minh chimg (néu c6);

- Céc loai sb sach theo doi cong tac kiém tra ndi bo (sé tiép cong dan, s6 theo
doi giai quyét khi€u nai, to cao va cong tac phong, chong tham nhiing...);

- Cac loai bién ban kiém tra, bién ban xtr Iy vi pham (néu c6);

- Cac vin ban hudng dan vé cong tac kiém tra ndi b, tai liéu, biéu miu lién
quan (néu co);

- Bdo cao so két, tong két cong tac kiém tra noi b trudng hoc.

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Hi¢u truéng thanh lap ban kiém tra noi bd truong hoc, ban hanh quyét dinh.

2. Xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra ndi bo.

- Ban kiém tra ndi bd tham muu, cung hiéu truong xay dung ké hoach kiém
tra nd1 by trong ndm hoc, gui ké hoach vé phong gido duc va dao tao theo ké
hoach.

- Cong khai ké hoach da duoc duyét cho toan thé hoi dong trudng.

- Cu thé hoa ké hoach, t6 chirc hudng dan nodi dung, hinh thirc, bién phap thuc
hién ké hoach cho ban ki€m tra néi bg; phan cong nhi€ém vu cu thé, dinh hudng
cong vi¢c cho tung thanh vién ban ki€ém tra ndi bo.

3. Céc thanh vién ban kiém tra ndi bo tim hiéu, tham nhdp cac van ban phap
quy, cac quy dinh, huéng dan cia céc cp dé co cin ctr dbi chiéu khi kiém tra.

4. Tb chuc thuc hién kiém tra no1 bo theo ké hoach. Ban kiém tra no1 bd cu
thé hoa ké hoach kiém tra ndi bo trong nim hoc bang viéc 1ap ké hoach cu thé cho
tung thang (theo thoi gian), theo tung dot (theo quy mo, noi dung). Mbi noi dung
kiém tra nhét thiét phai 1ap bién ban kiém tra dé lam cin ctr danh gia, luu trit ho so.

5. Hang thang, dua nodi dung danh gia cong tac kiém tra ndi bd vao chuong
trinh cong tac, dong thoi diéu chinh, b sung cac ké hoach cho sat thuc té. Cudi
hoc ki va cudi nam hoc bao céo so két, téng két cong tac kiém tra noi bd trude hoi
dong trudong va g bao cao vé phong gido duc va dio tao theo quy dinh.

6. Xu ly két qua, théng ké, bdo cdo kip thoi cong tac kiém tra ndi bd. Luu trix
day du ho so cia nha truong.



7. Quy dinh vé thoi gian thong tin béo céo

- Cac to chuyén mén ndp ké hoach va két qua kiém tra (hd so kiém tra) vé
trudong vao cudi cua thang theo quy dinh.

- B4o c4o so két, tong két cong tac kiém tra ndi bo trong t6 cudi hoc ky I va
cuoi nam hoc.

Trén day la Ké hoach cong tac kiém tra ndi bd nha trudong nam hoc 2024-
2025. Cong tac kiém tra ndi bo la yéu cau bit budc, dé nghi cac td trién khai thuc
hién nghiém tac. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 gi vudng mic can bao cdo
BGH dé duoc giai quyét./.

Noi nhan:

- Phong GD&DT (béo céo);

- Chi by, BGH; Coéng doan;TPT;

- Thanh vién Ban kiém tra ndi bo;(dé t/h)
- Website trudng;

- Luu VT.

HIEU TRUONG

Mai Van Luc



\NH MUC CAC CUQC KIEM TRA
K& hoach s6 07/KH-PBP ngay 04/9/2024)

TT Doi twgng kiem tra \"ﬂl dung kiém tra Th?’l stan Do;n " Pon vi phoi hgp
ki€ém tra chu tri
1 | Mai Thi Thuy Kiém tra HDSP Ban kidm tra T6 KHTN, Ban HDNGLL, TPT
2 | Nguyén Thij Lé Kiém tra chuyén d¢ | 09/2024 nginbalem T6 Toan Tin
3 | Phan Thi Thu Kiém tra chuyén dé T T6 KHXH
4 | Phan Nhat Khoa Kiém tra HDSP T6 Toan Tin
5 | Pham Thi Nhu Thuy Kiém tra HDSP To6 Ngoai ngir
6 | Huynh Quang Tinh Kiém tra chuyén dé Ban kidm tra To KHXH
7 | Poan Thi Ngoc Triéu Kiém tra chuyén d¢ | 10/2024 151 b6 To KHTN
8 | Nguyén Thi Van Anh Kiém tra chuyén dé o To6 Ngir van - Ngh¢ thuat
9 T6 :Foan-Tm, Ngit Van-Ngh¢ leemX tra hoat dong Céc td CM
thuat cua to6 CM
10 | Huynh Kim Thanh Kiém tra HDSP T6 KHTN, Ban HDNGLL, TPT
11 | H6 Van Bon Kiém tra HDSP T6 KHXH, Ban HDNGLL, TPT
12 | Nguyén Thi Thao Kiém tra chuyén dé Ban kidm tra T6 Ngir van - Ngh¢ thuat
13 | Nguyén Dirc Nghiém Kiém tra chuyén dé¢ | 11/2024 161 b T6 KHXH
14 | Lé Thi Lyu Kiém tra chuyén dé T To KHTN
15 | Té KHTN, KHXH é‘zr%téaﬁoat dong Céc t CM
16 | Nguyén Thi Ngoc Lanh Kiém tra HDSP T6 KHXH
17 | Nguyén Hoang Trinh Kiém tra chuyén dé TS Ngit van - Nghé thuat
18 | Truong Thi My L¢ Kiém tra chuyén dé 12/2024 Ban kiém tra | T6 Van phong
19 | Nguyén Hong Rin Kiém tra chuyén dé ndi bd T6 Toan Tin
20 | T Ngoai ngtr, Van phong Ic(liz%téaﬁoat dong Cac t6 CM
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21 Trzfm Anh Thuén ‘ Kief:m tra chuyén def: Ban kidm tra Té) KHXH
22 | Tran Thi Thanh Tuyén Kiej:m tra chuyén d§: 01/2025 161 bo T6 Toan Tin
23 | Bang Thi Thu Nguy¢t Kiém tra chuyén dé T T6 KHTN
24 | Pham Thi Huyén Kiém tra HDSP T6 Ngit vin - Nghé thuat
25 | Nguyén Hung Tam Kiém tra chuyén dé T6 Ngoai ngit, Ban HDNGLL, TPT
26 Nguyén Thi Thanh Tam Kiém tra chuyén def: 02/2025 Ban kiém tra Té) Ngir van - Ngh¢ thuit
27 | Nguyén Thi M§ Ngoc Kiém tra chuyén dé ndi bo T6 Vén phong
28 T :Foén-Tin, Ngit Van-Ngh¢é inémx tra hoat dong Cac td CM
thuat cua to CM
29 | Nguyén Nhat Nam Kiém tra HDSP T6 Toan Tin, Ban HDNGLL, TPT
30 | Tran Thi Thuy Hoanh Kiém tra HDSP Té6 KHTN, Ban HDNGLL, TPT
31 | Huynh Thi L¢ Huyen Kiém tra chuyén de Ban kidm tra To KHXH
32 | Lé Thi Bé Tuyet Kiém tra chuyén de¢ | 3/2025 161 b6 To KHTN
33 | Tran Thi Thanh Tinh Ki@m tra chuyén dé T To6 Ngir van - Nghé thuat
34 | Té KHTN, KHXH Kiém tra hoat dong Céc td CM
cua to CM
35 | Lé Thi Ha Kiém tra HDSP T6 Ngoai ngit, Ban HDNGLL, TPT
36 | Lé& Thj Bich Hanh Kiém tra HDSP T6 Toén Tin, Ban HDNGLL, TPT
37 | Nguyén Thanh Trai Kiém tra chuyén déj: Ban kidm tra T6 Toan Tin
38 | Binh Thi Chau Tu Ki@m tra chuyén d§: 4/2025 161 bo Hg}‘lnh Thi Xuan Nuong
39 | Huynh Van Noi Kiém tra chuyén dé T TS Van phong
2 C e e . Kiém tra hoat don .2
40 | T6 Ngoai ngir, Van phong cia & CM & Cac t6 CM
41 | Phan Dinh Nhuyt Kiém tra chuyén d{% Ban kidm tra T6 KHTN
42 | Huynh Thi Xuan Nuong Kiém tra chuyén dé 5/2025 61 bo Huynh Thi Xuan Nuong
43 | Nguyeén Thanh Van Kiém tra chuyén dé T T6 Van phong
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