       PHÒNG GD-ĐT NÚI THÀNH                CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM       

TRƯỜNG THCS PHAN BÁ PHIẾN                       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TỪNG THÁNG

NĂM HỌC 2021 -2022
( Theo Kế hoạch số: …../KH-PBP)
	Tháng
	Nội dung công tác
	Thực hiện

	8/2021
	LỚN LÊN CÙNG ĐẤT NƯỚC
	 

	
	Tuyển sinh lớp 6
	Ban tuyển sinh

	
	Tập huấn chuyên môn
	Toàn CBGVCNV

	
	Tổ chức ôn tập, kiểm tra, xét lên lớp, biên chế lớp
	Bộ phận CM

	
	Họp HĐSP - Tổ CM dự kiến phân công lao động.
	HĐ

	
	Dự HN tổng kết năm học, triển khai nhiệm vụ năm học 2021-2022
	Hiệu trưởng

	
	Phân công điều tra PCGDTHCS                                                 
	Ban PC + GVĐT


	9/2021
	CÙNG BẠN ĐẾN TRƯỜNG
	 

	
	Học sinh ra quân lao động; Học nội qui nhà trường; Tập huấn khai giảng
	Ban HĐNGLL

	
	Tổ chức lễ  Khai giảng năm học 2021 – 2022
	Toàn trường

	
	Tiến hành điều tra PCGD( hạn cuối nộp sổ:10/9/2021)
	Theo phân công

	
	- Kiểm tra công tác biên chế lớp, tuyển sinh.
	BGH  +  VT

	
	- Duyệt dự trù kinh phí và duyệt kế hoạch của các tổ CM, các bộ phận.
	HT + Tổ Tài vụ

	
	- Lập kế hoạch và tổ chức Bồi dưỡng HS giỏi khối 9 (Tuần 1)
	PHT - GV  bộ môn

	
	- Họp triển khai nhiệm vụ năm học 2021-2022 tại PGD(9/9)
	BGH

	
	- Hội nghị PHHS đầu năm (19/9)
	BGH- GVCN-PH

	
	- Duyệt kế hoạch dạy học 20/9
	PHT - TTCM

	
	- Họp CM cấp triển khai chuyên đề  dạy học, qui định hồ sơ.
	HT, PHT, TTCM,CTCĐ

	
	- Họp nhóm trung tâm, hướng dẫn hội nghị công chức tổ CM.
	BGH – NTT – TTCM

	
	- Xây dựng kế hoạch KTNB theo chu kỳ khép kín.
	BGH

	
	- Hội nghị CC tổ ; Hội nghị chi bộ
	 Các tổ CM - Chi bộ

	
	- Hội nghị Hội đồng trường lần 1
	Thành viên HĐT

	
	- Hội nghị CBCC và hội nghị công đoàn đầu năm học.
	Theo lịch PGD

	
	- Xây dựng kế hoạch HKPĐ cấp trường.
	BHĐNGLL

	
	- Củng cố nề nếp và giáo dục đạo đức học sinh, xây dựng cảnh quan sư phạm.
	BHĐNGLL-TPT-GVCN

	
	- Đại hội chi đội. Lập kế hoạch Đại hội Liên đội
	Chi đội – Liên đội

	
	- Ra quyết định thành lập Tổ chuyên môn, TTCM,TPCM, Tổ chủ nhiệm, Ban KĐCLGD, Các hội đồng và các tổ chức trong nhà trường.
	HT-Văn Thư

	
	- Tổng hợp điều tra PCGDTHCS và nhập phần mềm vào 1/10/2021.
	Ban PCGD

	
	Các CLB tiếng hành củng cố, hoàn thiện hồ sơ CLB
	PHT- Các CLB

	
	- Kiểm tra  + Toàn diện: Cô Lệ Huyền- T. Thảnh                  
                   + Chuyên đề: T.Trai- C. Thảo
	Ban KTNBTH

	10/2021
	CHĂM NGOAN HỌC GIỎI
	 

	
	- Chỉ đạo đổi mới sinh hoạt tổ chuyên môn. Triển khai chuyên đề, tổ chức thao giảng, dự giờ về đổi mới phương pháp giảng dạy theo hướng tích cực và năng lực học tập phát huy năng lực sáng tạo của người học và đổi mới kiểm tra đánh giá.
	Chuyên môn

	
	- Đón đoàn kiểm tra PGD về KĐCLGD và trường chuẩn
	Theo lịch PGD

	
	- GLCM  cấp huyện tại THCS Kim Đồng: Toán 6- Anh 6- Lịch sử-Địa Lý 6
	BGH-TTCM-GVBM

	
	- Hoàn thành các biểu mẫu PCGD THCS nộp về PGD
	Ban PCGD

	
	- Tổ chức sinh hoạt kỷ niệm ngày PNVN 20/10
	Ban Nũ công+CĐ

	
	- HĐNGLL theo chủ điểm (2 tiết).
	Ban HĐNGLL

	
	- Tổ chức sinh hoạt CLB Tiếng Anh
	Tổ NN- CLB

	
	- Xây dựng kế hoạch, thực hiện dạy phụ đạo HS yếu  và BD học sinh giỏi 6,7,8.
	PHT - GVBM

	
	- Đại hội liên đội.
	TPT – GVCN 

	
	- Triển khai cuộc thiết TKBG Elearning và KHKT
	PHT – Các tổ CM

	
	- Kiểm tra NBTH: + Toàn diện: Cô Lành

                       + Chuyên đề: T. Khoa, Cô Lựu, C. Trinh
	Ban KT nội bộ

	
	· Kiểm tra HSSS GV, HSSS tổ Toán – Tin, Ngữ Văn- Hồ sơ GVCN

	BGH, TPT, Tổ CM

	11/2021

	NHỚ ƠN THẦY CÔ
	 

	
	- Phát động và tổ chức các phong trào thi đua chào mừng “Ngày nhà giáo Việt Nam”. Tổ chức lễ kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam và tuyên dương khen thưởng.
	BGH + PHHS

	
	- Phát động phong trào dạy tốt – học tốt
	BGH- GV- HS

	
	- Làm tập san nét bút tri ân 10 cho HS toàn trường
	BHĐNGLL – GVCN- HS

	
	- Kiểm tra và nắm tình hình cho điểm, kiểm tra theo quy chế chuyên môn, sổ đầu bài, HSSSGV, HS của HS.
	Ban giám hiệu

	
	- Tổ chức kiểm tra giữa học kỳ I ( từ ngày 8-13/11)
	Chuyên môn 

	
	- Hội thi GV dạy giỏi cấp trường (10-20/11)  dự kiến thi các môn của Sở : Tiếng Anh, Công nghệ CN, Âm nhạc.
	PHT + GVBM

	
	-  Giao lưu CM tại Nguyễn Trãi: Thể dục 6, HĐTN 6, KHTN 6.
	BGH+GV được p/công

	
	- Hoàn thành và nộp sản phẩm dự thi thiết kế bài giảng E- Learning về PGD( Hạn cuối 30/11)
	PHT và Các tổ chuyên môn

	
	- Thi HSG 9 tại huyện ( Dự kiến ngày 07- 15/11/2021)
	BGH –GV-HS 

	
	- Kiểm tra PCGD THCS tại PGD
	Theo KH  PGD

	
	- Lập kế hoạch mua sắm sách trang thiết bị cho thư viện.
	Thư viện

	
	- Tổ chức thao giảng, hội giảng chào mừng 20/11.
	Chuyên môn

	
	- Tổ chức sinh hoạt kỉ niệm ngày 20/11
	Ban HĐNGLL+ Ban ĐDCMHS

	
	- Phát động phong trào thi đua Tuần học Tốt – tiết học Tốt, bông hoa điểm 10.
	TPT Đội

	
	- Họp Hội đồng xét nâng lương định kỳ, nâng lương trước thời hạn, nâng thâm niên, thâm niên vượt khung.
	Theo QĐ

	
	- Tiếp tục củng cố và hoàn thiện hồ sơ, báo cáo TCQG
	Ban TC-KĐCL

	
	- Kiểm tra và hoàn thiên sản phẩm, Poster, báo cáo  của các dự án KHKT để dự thi cấp huyện 
	PHT- TTCM-GV-HS

	
	- Kiểm tra NBTH  + Toàn diện: T. Rin , Cô Triều
	Ban KT nội bộ

	
	              + Chuyên đề: T. Nghiễm, T. Tam, C.Vân Anh
	

	
	- Kiểm tra HSSS GV, hồ sơ tổ KHTN, KHXH
	PHT ,TTCM, TPCM. 

	12/2021
	UỐNG NƯỚC NHỚ NGUỒN
	 

	
	- Ngoại khóa dưới cờ về  lịch sử địa phương. Gặp mặt GV là quân nhân trong nhà trường nhân ngày 22/12
	Ban HĐNGLL – BGH-BCHCĐ

	
	-Tổ chức “Đố vui để học” cho HS nhân ngày QĐNDVN 22/12
	Tổ Ngữ Văn- Nghệ thuật

	
	- Mở Đoàn khóa trong học sinh khối 9 đợt 1
	 BCH Chi đoàn.

	
	- Thi KHKT tại PGD
	GV + HS

	
	- Lập kế hoạch và chỉ đạo cho GV ôn tập kiểm tra HKI
	Chuyên môn

	
	- Đón đoàn kiểm tra chuyên đề THHP- và văn hóa đọc 
	Theo KH PGD

	
	- Tổ chức kiểm kê thời điểm 0h ngày 01/01/2022 và báo cáo về PGD.
	Tổ VP và nhân viên

	
	- Dự thi GVDG cấp huyện các môn: Tiếng Anh – Công nghệ CN- Nhạc
	BGH- GV dự thi

	
	- Tổ chức tập luyện các môn TDTT để tham gia dự thi tại huyện
	Nhóm Thể dục

	
	- Tổ chức sinh hoạt CLB TDTT
	BHĐNGLL- CLB

	
	- Kiểm tra + Toàn diện: Cô Hạnh
	Ban KT nội bộ

	
	                + Chuyên đề: Cô Mỹ Lệ, C.Hoanh, C. Tuyền
	

	
	- Kiểm tra HSSS GV và hồ sơ tổ VP, NN
	PHT +TTCM 

	01/2022
	CHÀO NĂM MỚI
	 

	
	- Tiếp tục chỉ đạo ôn tập và tổ chức kiểm tra cuối học kỳ I.(03/01-13/01/2022). Chỉ đạo chấm, vào điểm, xếp loại, đánh giá, HS theo đúng thông tư 22(đối với lớp 6), 58 và 26/BGD&ĐT( đối với lớp 7,8,9).
	Theo KH của SGD, PGD

	
	- Tham gia hội thi TDTT học sinh
	BGH-GVTD- HS

	
	- Họp xét thi đua lớp
	BHĐNGLL

	
	- Tổ chức lễ kết nạp Đoàn viên cho HS khối 9
	Chi đoàn – HS K9

	
	- Kiểm tra toàn bộ HSSS Tổ và GV toàn trường.
	PHT và Tổ CM

	
	- Học kỳ I kết thúc 15/01/2022 (18 tuần)
	HĐSP

	
	- Chỉ đạo tổ văn phòng tập hợp các số liệu chuẩn bị sơ kết HKI.
	PHT- Văn thư

	
	- Báo cáo thống kê chất l​​ượng HKI về PGD
	PHT-VT

	
	- Tổ CM và lớp chủ nhiệm Sơ kết HKI.
	Các bộ phận

	
	- Tổ chức sơ kết học kỳ I.
	BGH

	
	- Họp hội đồng thi đua xét thi đua HKI
	Hội đồng thi đua

	
	- Sơ kết công tác thanh tra.
	Ban TTND

	
	- Báo cáo sơ kết học kỳ I về PGD.
	Các bộ phận 

	
	- Học kỳ II bắt đầu 17/01/2022 đến 25/5/2022 (17 Tuần)
	Toàn HĐSP

	
	- Báo cáo chuyên môn theo chương trình Emis,Vmis
	Văn thư

	
	- Kiểm tra học bạ, sổ điểm HKI.
	BGH và GVCN

	
	- Học sinh tham gia tuần lễ “Xanh-Sạch-Đẹp” tại trường và địa phương.
	Ban HĐNGLL

	
	- Kiểm tra chéo hồ sơ giữa các tổ
	PHT + các tổ CM

	
	- Hội Nghị hội đồng trường lần 2
	Thành viên HĐT

	
	- Đón đoàn kiểm tra TCQG- KĐCL của sở
	Theo QĐ

	
	- Xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ năm 2021
	HT- Kế toán

	
	- Lập kế hoạch mua sắm, sửa chữa CSVC và trình PGD phê duyệt
	HT- Kế toán

	
	- Kiểm tra + Toàn diện: Cô Liễn
	Ban KT nội bộ

	
	                 + Chuyên đề: Thầy Thuyết, Thầy Nhựt
	

	
	- Kiểm tra chéo HSSS các tổ CM, tổ VP
	PHT- TTCM 

	02/2022
	MỪNG ĐẢNG QUANG VINH

	 

	
	- Tiếp tục tham gia các môn TDTT học sinh cấp huyện
	GH-GVTD-HS

	
	- Tổ chức và thực hiện tốt tết trồng cây.
	Ban HĐNGLL

	
	-Tổ chức tuần lễ “Xanh-Sạch-Đẹp”
	GVCN - HS

	
	- Tổ chức nghỉ tết âm lịch theo lịch
	Toàn trường

	
	- Họp Hội đồng xét nâng lương định kỳ, nâng thâm niên, thâm niên vượt khung.
	Theo QĐ

	
	- Phân công trực tết
	HT – Văn thư

	
	- Báo cáo tình hình trước, trong và sau tết
	HT, văn thư

	
	- Xây dựng kế hoạch BD và tham gia dự thi VH-HV
	Tổ XH1– HS

	
	- Xây dựng kế hoạch BD và tham gia dự thi OTE
	Tổ NN – HS

	
	- Kiểm tra + Toàn diện: Cô Ngọc
	Ban KT nội bộ

	
	                 + Chuyên đề: Cô Tuyết, Cô FA
	

	
	- Kiểm tra HSSS GV,hồ sơ tổ Toán- Tin, Ngữ Văn-Nghệ thuật.
	PHT +TTCM: 

	
	- Xây dựng và triển khai kế hoạch tổ chức các hoạt động nhân ngày 26/3(01 ngày)
	Ban HĐNGLL + TPT+ GVCN

	
	- Mở Đoàn khóa trong học sinh khối 9 đợt 2
	Chi đoàn

	3/2022
	TIẾN BƯỚC LÊN ĐOÀN
	 

	
	-  Thi Tài năng tiếng Anh(OTE) cấp huyện
	BGH- GV + HS

	
	- Thi Văn học- Học văn cấp huyện
	BGH- GV + HS

	
	- Tổ chức sinh hoạt CLB Quyền trẻ em
	Tổ KHXH

	
	- Tổ chức sinh hoạt 8/3
	BCH Công đoàn

	
	- Giao lưu chuyên môn cấp huyện tại trường THCS Phan Châu Trinh các môn: KHTN 6, MT6, HĐTN  6 
	BGH-TTCM- GV bộ môn

	
	-  Tổ chức kiểm tra giữa kỳ II(14-19/03/2022)
	Chuyên môn

	
	-  Kết nạp Đoàn viên nhân ngày sinh nhật Đoàn đợt 2
	Đoàn TN – HS 9

	
	- Tổ chức tuần lễ “Xanh-Sạch- Đẹp”
	Ban HĐNGLL

	
	- Tổ chức các hoạt động trải nghiệm nhân ngày thành lập đoàn 26/3.
	Theo KH nhà trường

	
	- Kiểm tra + Toàn diện: Cô Mỹ Vân, Cô Tú
	Ban KT nội bộ

	
	                 + Chuyên đề: Cô Loan, Cô Nương, T. Bốn
	

	
	- Kiểm tra HSSS GV, hồ sơ tổ KHTN, KHXH
	PHT+TTCM

	4/2022
	MỪNG  NON SÔNG THỐNG NHẤT
	 

	
	- Giao lưu chuyên môn cấp huyện tại trường THCS Quang Trung gồm các môn: Văn 6- Nhạc 6- Tin 6.
	BGH-TTCM-GVBM

	
	- Đón Đoàn kiểm tra công tác Đội của Huyện Đoàn
	NGLL-TPT

	
	- Thi HSG lớp 9 tỉnh
	HSG 9(nếu có)

	
	- Thi HSG lớp 8 cấp huyện
	BGH- HS + GV

	
	- Xây dựng kế hoạch, chỉ đạo ôn tập chuẩn bị kiểm tra cuối học kỳ II
	Chuyên môn

	
	- Đón đoàn kiểm tra chuyên đề Trường học Hạnh phúc
	Theo KH PGD

	
	- Khảo sát học sinh giỏi 6,7 
	Theo KH PGD

	
	- Tổ chức ngày hội đọc sách 21/4 .
	Thư viện +NGLL

	
	· Tổ chức sinh hoạt CLB Nghệ thuật
	NGLL- CLB

	
	- Tổ chức sinh hoạt chính trị “Chào mừng ngày 30/4 và 1/5”.
	Ban HĐNGLL

	
	- Kiểm tra + Toàn diện: Cô Lệ, Cô Huyền
	Ban KT nội bộ

	
	                 + Chuyên đề: Cô Thủy, T. Thuấn, Cô Ba
	

	
	- Kiểm tra hồ sơ tổ VP, NN
	PHT+TTCM: NN, VP

	5/2022
	TỰ HÀO ĐỘI VIÊN
	 

	
	- Tổ chức kiểm tra cuối học kỳ II.(02/05-12/05/2022). Chỉ đạo chấm, vào điểm, xếp loại, đánh giá, HS theo đúng thông tư 22(đối với lớp 6) TT 58 và 26/BGD&ĐT(đói với lớp 7,8,9).
	Chuyên môn- GV được phân công.

	
	- Họp Hội đồng xét nâng lương định kỳ, nâng thâm niên, thâm niên vượt khung.
	Theo QĐ

	
	- Họp xét hạnh kiểm học sinh toàn trường
	 Ban HĐNGLL

	
	- Họp xét thi đua lớp
	Ban HĐNGLL

	
	- Họp xét thi đua Tổ CM, Tổ Công đoàn,
	Ban HĐNGLL

	
	- Họp hội đồng thi đua Trường, Thi đua Công đoàn
	Hội đồng thi đua 

	
	- Tổ chức xét TNTHCS
	Theo QĐ

	
	- Làm hồ sơ xét tuyển lớp 10
	C.M. Lệ-GVCN 9

	
	- Hoàn thành các báo cáo tổng kết năm học 2021-2022.
	Các bộ phận 

	
	- Chỉ đạo bộ phận Thư viên, Thiết bị thu hồi SGK và thiết bị.
	Thư viện- Thiết bị

	
	- Hoàn thành các mẫu báo cáo thống kê học kỳ, cuối năm (20-25/5/2022)
	PHT – Văn thư

	
	 - Báo cáo cuối năm theo chương trình Emis, Vmis
	Văn thư

	
	- Báo cáo tổng kết năm học về Phòng GD&ĐT.
	HT+ Văn thư

	
	- Lập hồ sơ thi đua cuối năm gởi PGD.
	BGH- Văn thư

	
	- Xây dựng kế hoạch hoạt động hè 2021- 2022 cho HS.
	BT Đoàn - TPT

	
	- Kiểm tra + Toàn diện: Thầy Tỉnh
	Ban KT nội bộ

	
	                 + Chuyên đề: Cô Thu, Anh Vân, 
	

	
	- Kiểm tra chéo hồ sơ các tổ
	PHT+các tổ

	
	- Tổ chức lễ bế giảng năm học 2021-2022
	Ban tổ chức

	
	- Họp Hội đồng trường lần 3
	Theo QĐ

	
	- Tổng kết năm học 2021-2022
	HĐSP

	
	- Kiểm kê cuối năm học
	Ban kiểm kê

	6/2022
	VUI CHÀO ĐÓN HÈ
	 

	
	- Hoàn thành hồ sơ tuyển sinh lớp 10.
	Văn thư 

	
	- Xây dựng lịch trực hè cho CB,GV,NV.
	HT -  Văn thư

	
	- Xây dựng cơ sở vật chất trong hè 
	HT – Ban tư vấn

	
	- Lập hồ sơ  kiểm kê và nộp báo cáo PGD.
	Văn thư

	
	- Xây dựng kế hoạch và tổ chức tuyển sinh lớp 6
	Chuyên môn

	7/2022
	HÈ VUI BỔ ÍCH, AN TOÀN
	

	
	Tổ chức tuyển sinh lớp 6 và hoàn thành trước ngày 10/07/2022
	Ban tuyển sinh


 Nơi nhận :






      HIỆU TRƯỞNG
- Phòng GD (để báo cáo);




         

- Các bộ phận (để thực hiện); 



          



- Lưu VT
     







   Trương Thanh Tuấn 






