PHONG GDBT NUI THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PHAN BA PHIEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 09/KH-PBP Tam Tién, ngay 05 thang 9 nam 2023
KE HOACH

Kiém tra ni b nim hoc 2023-2024

Can cir Quyét dinh sé 1664/QD-UBND ngay 08/ 8/2023 Quyét dinh ban hanh
ké hoach thoi gian nim hoc 2023-2024 ddi véi gido duc mam non, gido duc phd
thong va gido duc thuong xuyén cia UBND tinh Quang Nam;

Cin cir Cong van sd 1955/SGDPT-GDTrH ngay 25/8/2023 V/v Huéng dan
thuc hién nhiém vu Gido duc trung hoc nam hoc 2023-2024 ctia S GDDPT Quang
Nam; Cong vin 175/PGDDT ngay 31/8/2023 V/v Huéng dan thuc hién nhiém vy
Gi4o duc trung hoc ndm hoc 2023-2024 ctia Phong GDDT huyén Nui Thanh;

Can ctir Huong dan s6 07/H D-TTr ngay 25/2/2014 cua S6 GDDT Quang Nam
V/v Huéng dan nghiép vu thanh tra, kiém tra hoat dong su pham cua gido vién;

Can ctr Cong van s~6 184/PGDDT ngay 25/10/2017 cua Phong GDDT huyen
NUi Thanh V/v hudng dan thuc hién cong tac kiém tra ndi bd truong hoc,

Thuﬁc hién ké hoach nam hoc, truong THCS Phan Ba Phién xay dung ké
hoach kiém tra n¢i bo nam hoc 2023-2024 nhu sau:

I. Muc dich yéu cau

1. Cong tac kiém tra 1a mot hoat dong thudng xuyén cia Hiéu truong nha
truong; 1a chirc nang thiét yéu cia cong tic quan ly. Cong tac kiém tra ndi bd nham
gitp thu trudng danh gia tién do thuc hién ké hoach, nhiém vu, tim ra nhitng giai
phap, bién phap dé don doc, giup d& va diéu chinh d6i twong kiém tra, gop phan
hoan thién, ciing ¢ va phat trién nha truong.

2. Cong tac kiém tra ndi bo phai dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi
dung va ddi tuong trong nha trudng. Dbi voi gido vién, thong qua viéc klem tra,
nha trudng danh gia duge thuc trang niang luc ctia mdi ca nhan, tir d6 tu van, thuc
day, giip do do1 ngii ting budc hoan thién nang lyc suw pham, gop phan nang cao
chat luong gido duc. Di voi cac to chire, bo phan trong nha truong, thong qua viéc
kiém tra cac ndi dung, dbi chiéu véi cac quy dinh dé Hiéu truong danh gia mire do
hoan thanh nhiém vu, tir 46 diéu chinh ké hoach, tu van, thic day cac ca nhan, tap
thé tich cuc thuc hién nhiém vu duoc giao. Hi¢u truong tu kiém tra va tu diéu
chinh ké hoach, qua trinh cong tac, gop phan hoan thanh muc tiéu, nhiém vu duoc
giao cua nha truong.

3. Cong tac kiém tra noi bo tai co s& phai dugc thyc hién trén nguyén tac: thu
truong vira 13 chi thé kiém tra (kiém tra cdp diwedi theo chire ndng nhiém vy quan 1y
nha nwéc) vira 1a dbi tuong kiém tra (cong khai hod cdac hoat dong, cdc théng tin
quan 1y nha truong dé ban kiém tra ni bé kiém tra, dé ban thanh tra nhin dan
giam sat).



4. Cong tac kiém tra ndi bo trudc hét 1a cong tac ty kiém tra cua cac cé nhan,
to chuc, doan thé trong don vi vé vi¢c thyuc hién nhiém vu dugc phan cong, cac loai
ho so s6 sach theo qui dinh dé tu di€u chinh, hoan thién ca nhan, t6 chirc minh.

5. Tat ca cac ndi dung kiém tra ndi bo déu duoc 1ap bién ban, c6 chir ky cua
nguoi kiém tra va déi tuong duoc kiém tra. HO so sb sach vé cong tac kiém tra
dugc bao quan, luu gitt can than theo qui dinh cua diéu 1¢, qui ché.

1. Nhiém vu trong tam

1. Ban kiém tra ndi bd truong hoc tham muu, phéi hop va trién khai thuc hién
nhiém vu ki€ém tra ndi bg. Tung budc nang cao nhan thirc cua doi ngii can bo, giao
vién, nhan vién, trudc hét 1a cac thanh vién ban kiém tra ndi bd vé cac quy dinh
trong quan ly nha nudc vé gido duc, gop phan thuc hién Quy ché dan chu trong nha
truong.

2. Ban kiém tra ndi bd xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra ndi bo sat
thuc tien, dam bao tinh thuong xuyén, li€n tuc va cé tac dung thuc day cac hoat
dong giao duc trong nha truong.

3. Duéi su chi dao, diéu hanh truc tiép cua Hiéu truéng, ban kiém tra ndi bo
to churc thyc hién c6 hiéu qua cong tac ki€ém tra theo ké hoach, ddm bao day du cac
ndi dung ki€m tra, thuc hién ding muc tiéu; tranh bénh hinh thirc, doi pho, khong
hiéu qua.

4. Ban kiém tra noi b phdi két hop chit ché véi ban thanh tra nhan dan dé
gidi quyét kip thoi cac ndi1 dung lién quan; kién nghi thu truéng don vi, dai dién
cac to chirc doan thé xur 1y ding tham quyén két qua ki€ém tra, ngan chan va xu 1y
kip thot ngay tir co s¢ cac han ché, thiéu sot.

5. PBinh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi dleu chinh, b6 sung,
rt kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bd cho nhimng niam tiép theo.

I11. Noi dung kiém tra

Kiém tra tat ca cac hoat dong giao duc toan dién trong nha truong de dam bao
thue hién ding tién do, co hiéu qua. Trong d6 tip trung kiém tra mot s6 ndi dung
chu yéu sau:

1. Kiém tra hoat dong sw pham ciia gido vién:

Trong nim hoc, nha truong t6 chirc kiém tra cac can bo, gido vién nhu sau:
(C6 Lich thuc hién ké hoach kiém tra néi bg cu thé kém theo)

No6i dung kiém tra hoat dong su pham nha gido gém:

1.1. Phdam chat chinh tri, dao dirc, 16 Séng:

- Nhén thtc tu tuéng, chinh tri; ch?ip hanh chinh sach, phap luat cua N}}é
nudc; viée chap hanh quy ché cua nganh, quy dinh cia co quan, don vi; viéc chap
hanh ky luat lao dong.

- Pao dirc, nhan cach, 16i song, y thirc d4u tranh phong, chong cac biéu hién
ti€u cuc; su tin nhi¢m trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;



tinh trung thyc trong cong tac; quan hé déng nghiép; thai do phuc vu nhan dan va
nguoi hoc.

2.2. Két qua cong tdc dwoc giao

- Viée thyc hién quy ché chuyén mén (cdc loai hé so, viéc ghi chép, cdp nhdt
thong tin, dw gio, ung dung cong nghé thong tin, ky ludt lao dong...)

- Kiém tra gio trén 16p: Dy gio 1 dén 2 tiét va mot tiét sinh hoat chti nhiém
dbi voi gido vién c6 1am cong tac chu nhiém 16p. Mdi tiét day déu co nhan xét,
danh gia, Xép loai theo qui dinh cua B va S¢ Gido duc va Pao tao.

- Két qua giang day va gido duc hoc sinh: Diém kiém tra hoic két qua danh
gia mén hoc ctia hoc sinh tir ddu nam dén thoi diém kiém tra; kiém tra viéc khao
sat chat luong; so sanh két qua hoc sinh do gido vién giang day voi cac 16p khac
trong trudng (cé tinh dén ddc thi cia doi twong day hoc).

2. Kiém tra cac chuyén deé.

2.1. T6 chirc kiém tra cac chuyén dé vé d6i mdi phuong phap day hoc, nang
cao chat lugng gido duc voi cac chuyén dé sau:

- Kiém tra trinh d6 nghiép vu su pham,;

- Kiém tra vi¢c thyuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc;

- Kiém tra viéc d6i méi PPDH, doi KTDG;

- Kiém tra vi¢c sinh hoat t6, nhom chuyén mon, vi¢c boi dudng thuong xuyén
vé chuyén mon nghiép vu;

- Kiém tra ho so, sb sach, €140 an;
- Kiém tra viéc thuc hién thi nghi¢m, thyc hanh, sir dung thiét bi day hoc;

- Kiém tra viéc to chuirc hoat dong trai nghi¢m sang tao, dua tiét hoc ra ngoai
khong gian 16p hoc...

2.2. Kiém tra thuc hién “3 cdng khai” theo qui dinh tai Thong tu 36/2017/TT-
BGDDT 28/12/2017 ciia B6 GD&PT Ban hanh Qui ché thuc hién cong khai doi
Véi cdc co sé gido duc: Cong khai cong chat luong gido duc; cong khai cac diéu
kién co s& Vat chit, trang thiét bi phuc vu day hoc va ddi ngfi; cong khai vé thu, chi
tai chinh.

2.3. Kiém tra viéc thyc hién diy manh ng dung cong ngh¢ thong tin c6 hiéu
qua trong quan ly va giang day (viéc cap nhat cac thong tin trén cong thong tin
dién tir ctia don vi, st dung cac phan mém phuc vu cong tac quan ly, viéc giang
day c6 trng dung cong ngh¢ thong tin cta gido vién...).

2.4. Kiém tra viéc thuc hién ty kiém tra tai chinh, ké toan (theo Quyét dinh sé
67/2004/0D-BTC ngay 13/8/2004 cua Bo Tai chinh); viéc huy dong, su dung cac
nguon kinh phi do nhén dan, phu huynh, cac t6 chirc, ca nhéan dong gop, ung ho
dinh ky vao cubi thang 6 va cudi thang 12 va kiém tra dot xuét khi c6 yéu cau.



2.5. Kiém tra viéc thuc hién cic cudc van dong, cac phong trao thi dua cua
Nganh véi cac ndi dung: viéc thanh 1ap ban chi dao; cong tac xay dung ké hoach
va trién khai thuc hi¢n, ché do thong tin bao cao, dinh ky so két, tong két rat kinh
nghiém...

2.6. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém theo Thong tu $6
17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 Ban hanh qui dinh vé day thém hoc thém,
Quyét dinh s6 08/2013/QD-UBND ngay 29/01/2013 ciia UBND tinh Ban hanh
Qui dinh vé day thém hoc thém; Quyet dinh sb 29/2015/Qb-UBND ngay
07/9/2015 ctia UBND tinh vé viéc sita doi, bo sung mot sé diéu tai quyét dinh so
08/2013/QD-UBND ngay 29/01/2013 ctia UBND tinh Ban hanh Qui dinh vé day
thém hoc thém va cac vin ban khac cua S Gido duc va Pao tao huéng dan thuc
hién viéc DTHT.

2.7. Kiém tra viéc thuc hién Ludt Phong, chong tham nhiing (PCTN): Ludt
Thiee hanh tiét kiém, chong lang phi (THTKCLP) véi cac ndi dung: Viée to chirc
tuyén truyén, phd bién Luat PCTN, Luat THTKCLP va cac van ban huéng din
thuc hién luat; cong tac xay dung ké hoach thuc hién PCTN,THTKCLP; viéc xay
dung va thuc hién céc ché d6 dinh muc, tiéu chuan; thuc hién cong khai trong dau
tu xdy dyng, mua sam thiét bi; st dung kinh phi, phuong tién, van phong pham;
ché do hoc tap, nghién ctru; hoi nghi, hoi thao. ..

2.8. Kiém tra ho so kiém tra lai sau hé va xét 1én 16p, kiém tra ho so tuyén
sinh 16p 6, xét cong nhan tot nghigp THCS.

3. Kiém tra hoat déng nhiém vu ciia nhén vién:

+ Viéc thuc hién cac quy ché chuyén mon thé hién qua hé théng so sach.
+ Kiém tra qua trinh cong tac.

4. Kiém tra ho so, so sach, gido vién, nhan vién.

4.1. Céc logi hé so ciia gido vién dwoc kiém tra:

- K& hoach cong tac ca nhan (bao gdm ké hoach nam hoc, hoc ky va hang
thang thé hién nhitng cong viéc can lam, cac giai phap, két qua dat duoc, ...)

- Giao an.

- S6 duy gio.

- S6 diém cé nhan.

- S6 hdi hop.

- Ké hoach day hoc.

- S6 chu nhiém (néu 1a gido vién chii nhiém).

4.2. Cdc logi hé so ciia nhén vién dwoc kiém tra:

- K& hoach cong tac ca nhan (bao gdm ké hoach nam hoc, hoc ky va hang
thang thé hién nhitng cong viéc can lam, cac giai phap, két qua dat duoc, ...)

- S6 hoi hop.
- Cac ho so s6 sach thudc nghiép vu quan 1y.
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4.3. Thoi gian, sé lan kiém tra:

4.3.1. Déi véi gido vién:

- T6 chuyén moén tdi thiéu 01 1an/gido vién/hoc ky va kiém tra dot xuét khi co
yéu cau.

- Hi¢u truong, Pho HiCu truong t6i thiéu 01 1an/gido vién/hoc ky va kiém tra
do6t xuat khi co yéu cau.

4.3.2. Déi véi nhadn vién:

- T6 kiém tra 01 1an/HK va kiém tra d6t xuat khi c6 yéu cau.

- Hiéu truong kiém tra 02 1an/nim va kiém tra dot xuét khi c6 yéu cau.

Trong nam hoc tit ca gido vién nhan vién déu duoc kiém tra cac loai ho so s6
sach ca nhan.

5. Kiém tra cac to trong nha truong, bd phan thw vién, thiét bi, y té:

- Kiém tra ho so s0 sach quan 1y cua t6, bd phan t0i thiéu 01 lan/hoc ky va
kiém tra dot xuat khi c6 yéu cau.

- Xem xé&t, danh gia nang luc diéu hanh, quan 1y, chi dao cua t0 trudng, can
b0 phu trach bo phan.

- Xem x¢ét, danh gia qua trinh thuc hién nhiém vu (xdy dung ké hoach, trién
khai thuc hién, don doc kiém tra, hiéu qua thwc hién cdac nhiém vu, cac cong viéc
cua nha truong va Nganh Gido duc da trién khai) thong qua ho so, so sach va hoat
dong cua cac thanh vién to, bo phan.

6. Kiém tra hoc sinh

T6 chirc kiém tra dinh ky theo dé chung cua truong, Phong GDDT va S6
GDDT. Tu két qua do lam co s¢ xem xét danh gia mire do chuyén bién vé chat
lrong giang day, gido duc cua gido vién, ctua to hoac nha truong mot cach chinh
xac, khach quan.

IV. Panh gia xép loai

Sau khi tién hanh kiém tra cic ndi dung trén, ngoai viéc nhén xet, danh gia uu
diém, khuyet diém mot cach ky lubng, dua ra cac kién nghi, d& xuit cac ndi dung
cho ddi twong kiém tra, nha truong xép loai mic d6 hoan thanh cac nodi dung theo
4 muc: Tot, Kha, Pat, Chua dat. Riéng viéc danh gia hoat dong su pham cua gido
vién van dung céc van ban vé danh gia, xép loai cho phu hop:

- Cong vin s6 141/BGDPT —GDTrH ngay 12/1/2015 cia B6 Gido duc va
Dao tao vé viéc danh gia va x&p loai gio day.

- Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/08/2018 vé viéc Ban hanh quy
dinh chudn nghé nghiép gidao vién trung hoc co so, gido vién trung hoc pho thong.

- Ngoai ra nha truong con tham khdao Thong tu 14/2018/TT-BGDDT ngay
20/07/2018 cua B0 trudng Bo Giao duc va Pao tao Ban hanh qui dinh Chuan Hiéu
trudng truong THCS, THPT va truong pho thong cd nhiéu cap hoc.

V. T6 chirc thue hién



1. Thanh lap ban kiém tra noi bo trudng hoc (c6 OP kém theo).
2. Xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra noi bo.

- Ban kiém tra ndi b tham muu, cung hiéu trudéng xay dung ké hoach kiém
tra nd1 by trong ndm hoc, gui ké hoach vé phong gido duc va dao tao theo ké
hoach.

- Cong khai ké hoach d3 duoc duyét cho toan thé hoi dong trudng.

- Cu thé ho4 ké hoach, t6 chuc huéng dan noi dung, hinh thirc, bién phép thuc
hién ké hoach cho ban ki€m tra néi bg; phan cong nhi€ém vu cu thé, dinh hudng
cong viéc cho tirng thanh vién ban ki€ém tra noi bg.

3. Céc thanh vién ban kiém tra noi bo tim hiéu, tham nhap cac vian ban phap
quy, cac quy dinh, hudng dan cua cac cap d€ co can cir doi chiéu khi kiém tra.

4. Tb churc thuc hién kiém tra ndi bod theo ké hoach. Ban kiém tra ndi bd cu
thé hoa ké hoach kiém tra ndi bo trong nim hoc bang viéc 1ap ké hoach cu thé cho
timg thang (theo thoi gian), theo timg dot (theo quy mo, ngi dung). Mbi noi dung
kiém tra nhét thiét phai 1ap bién ban kiém tra dé lam cin ctr danh gia, luu trit ho so.

5. Hang thang, dua noi dung danh gia cong tac kiém tra ndi bd vao chuong
trinh cong tac, dong thdi didu chinh, bo sung cac ké hoach cho sat thyc té. Cudi
hoc ki va cubi nam hoc bao cdo so két, téng két cong tac kiém tra noi bd trudc hoi
déng truong va gii bao céo vé phong gido duc va dao tao theo quy dinh.

6. Xur 1y két qua, thong ké, bao cdo kip thoi cong tac kiém tra ndi bo. Luu trix
day du ho so cia nha truong.

7. Quy dinh vé thoi gian thong tin béo céo

- Cac to chuyén mén ndp ké hoach va két qua kiém tra (hd so kiém tra) vé
truong vao cuoi cua thang theo quy dinh.

- B4o c4o so két, tong két cong tac kiém tra ndi bo trong td cudi hoc ky I va
cuoi nam hoc.

Trén day la Ké hoach cong tac kiém tra ndi bd nha truong nam hoc 2023-
2024. Cong tac kiém tra noi bo la yéu cau bat budc, dé nghi cac td trién khai thuc
hién nghiém tac. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 gi vudng mic can bao cao
BGH dé dugc giai quyét./.

Noi nhan: - 2

- Phong GD&DPT (bdo cao); z ‘,7}}‘*\,}1\\ U TRUONG
- Chi by, BGH; Cong doan, TPT; 0
- Thanh vién Ban kiém tra néi bé; (dé t/h)
- Website truong;

- Luu VT.

Mai Van Luc



LICH THUC HIEN KE HOACH KIEM TRA NOI BQO TRUONG HQC
NAM HOQC 2023-2024
(Kém theo ké hoach sé6 09/KH-PBP ngay 05/9/2023

ciia trwong THCS Phan Bd Phién)

‘. Kiém tra HDSP Kiém tra chuyén dé . X
Thoi ~ ~ Kiém tra
. Ho tén GV dugc 2 Ho tén GV dugc x 2
gian TR : To TR : To | HSSS To
kiém tra kiém tra
01. Nguyén Thi Thanh Tam| NV-NT| 02. Phan Nhat Khoa T-TIN
09/2023 03. H6 Van Bén KHXH
10/2023 | 04. Nguyén Hong Rin T-TIN | 06. Nguyén Pirc Nghiém KHXH | Kiém tra
05. Nguyén Hung Tam NN 07. Lé Thi Bé Tuyét KHTN | HSSS t6
08. Pham Ngoc Phuong Linh | NV-NT| Toan-Tin,
Ngit Vin-
Nghé thuat
11/2023 | 09. Binh Thi Chau Tu KHTN | 11. Nguyén Hoang Trinh NV-NT| Kiém tra
10. Huynh Thi L¢ Huyén | KHXH | 12. Nguyén Thi Ngoc Lanh | KHXH | HSSS t6
13. Tran Thi Thuy Hoanh KHTN | KHTN,
KHXH
12/2023 | 14. Huynh Quang Tinh KHXH | 15. Nguyén Thi Thao NV-NT| Kiém tra
16. Huynh Vin Noi VP HSSS t6
17. Nguyén Thanh Trai NN, VP
01/2024 | 18. Phan Thi Thu NV-NT | 19. Phan Thi Mai Loan T-TIN | Kiém tra
20. Lé Thi Lyu KHTN | chéo HSSS
cac to
chuyén
mon
02/2024 | 21. Lé Thi Bich Hanh NVNT | 22. Lé Thi Ha NN Kiém tra
23. Pham Thi Huyén NV-NT | HSSS t6
24. Truong Thi My L¢ VP Toén-Tin,
Ngit Vin-
Ngh¢ thudt
03/2024 | 25. Tran Thi Thanh Tuyén | T-TIN | 27. Tran Anh Thuan KHXH | Kiém tra
26. Nguyén Thi Van Anh | NV-NT| 28 Mai Thi Thuy KHTN | HSSS t6
29. Huynh Thi Xuan Nuong | NV-NT| KHTN,
KHXH
04/2024 | 30. Poan Thi Ngoc Triéu | T-TIN | 32. Pham Thi Nhu Thuy NN Kiém tra
31. Nguyén Thi Lé KHXH | 33, Tran Hoang Thi Thi NV-NT| HSSS t6
34. Nguyén Thi My Ngoc VP NN, VP
05/2024 35. Huynh Kim Thanh KHTN | Kiém tra
36. Phan Binh Nhut KHTN | chéo HSSS
37. Nguyén Thanh Van VP céc to
chuyén
mon
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